
■プライバシーポリシー 

特定個人情報等の取扱いに関する基本方針 

町の経営相談所（以下「当事務所」）は以下の通り特定個人情報及び個人番号（以下の「特定個人情報等」）の取扱い

に関する基本方針を定め、特定個人情報等保護の仕組みを構築し、全従業員に特定個人情報等保護の重要性の認識と取

り組みを徹底させることにより、特定個人情報等の保護を推進致します 

 

特定個人情報等の定義 

 「特定個人情報」とは、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律（以下「番号法」）」

に規定する個人情報のうち、個人番号（または個人番号の代替物）をその内容に含むものをいいます。 

 「個人番号」とは、個人の識別番号として、日本において「番号法」に基づき、各市町村から住民に指定される 12 桁

の番号を指します。 

 

特定個人情報等を取り扱う事務の範囲及び利用目的 

 当事務所が取得する特定個人情報等の利用目的は、以下に掲げる個人番号を取り扱う事務の範囲内とします。 

1. 雇用保険届出事務※ 

2. 健康保険・厚生年金保険届出事務※ 

3. 国民年金第３号被保険者届出事務 

4. 労働者災害補償保険法に基づく請求に関する事務 

5. 報酬・料金等の支払調書作成事務 

6. 賃金計算事務 

7. 給与所得・退職所得の源泉徴収票作成事務 

8. 配当、剰余金の分配及び基金利息の支払調書作成事務 

9. 不動産の使用料等の支払調書作成事務 

10. 不動産等の譲受けの対価の支払調書作成事務 

11. 上記 1～10 に付随して行う事務（特定個人情報取扱事務を含む） 

※１、2 の事務には適用、給付及び助成金を含む。 

 

特定個人情報等の管理 

 当事務所は、特定個人情報等を正確かつ最新の状態に保ち、特定個人情報等への不正アクセス・紛失・破損・改ざん・

漏洩等を防止するため、セキュリティシステムの維持・管理体制の維持・社員教育の徹底等の必要な措置を講じ、安全

対策を実施し特定個人情報等の厳重な管理を行います。 

 

特定個人情報等の提供 

 当事務所は、番号法に規定する特定個人情報等の提供が認められる場合を除き、特定個人情報等を第三者に提供する

ことはありません。 



特定個人情報等の廃棄 

 当社は、取得した個人番号に係る個人番号関係事務を処理する必要がなくなった場合で、所管法令に規定する保存年

限が経過したときは、個人番号を速やかに廃棄または削除致します。 

 

お問い合わせ 

 当事務所の特定個人情報等の取り扱いに関するお問い合わせは下記までご連絡ください。 

  

 町の経営相談所 

 〒２１３－０００５ 

 神奈川県川崎市高津区北見方２－６－２２－６２９ 

 代表 中小企業診断士・社会保険労務士 久保 大 

 電話番号 044-400-1967 

 e-mail  kubo@machi-keiei.jp 
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